
แบบรายงานผลการดำเนินงานตามนโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคล ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2563 

เทศบาลตำบลคลองหาด อำเภอคลองหาด จังหวัดหวัดสระแกว 
 

ประเด็นนโยบาย โครงการ/กิจกรรม ผลการดำเนินงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ.2563 

1. ดานการสรรหา 1.1 จัดทำแผนอัตรากำลัง 3 ป  เพ ื ่อใช ในกำรกำหนด
โครงสรางและกรอบอัตรากำลังที่รองรับภารกิจของเทศบาล
ตำบลคลองหาด 

- ดำเนินการปรับปรุงแผนอัตรากำลัง เพื่อกำหนดตำแหนง
ใหมที่รองรับภารกิจของหนวยงาน และพิจารณาปรับปรุง
ภาระงานใหสอดคลองกับสวนราชการในในปจจุบัน 

1.2 จ ัดทำและดำเน ินการตามแผนสรรหาขาราชการ  
และพนักงำนจางใหทันตอการเปลี ่ยนแปลง หรือทดแทน
อัตรากำลังท่ีลาออก หรือโอนยาย 

- ดำเนินการประกาศสรรหาพนักงานจางทั่วไปในตำแหนง
ท ี ่ว าง ค ือตำแหนง คนงานทั ่วไป ส ังก ัด สำนักปลัด  
เม่ือวันท่ี 30 พฤศจิกายน 2563 

1.3 การรับสมัครคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุและแตงตั้งเขารับ
ราชการ หรือประกาศรับโอนยาย พนักงานสวนทองถ่ิน  
มาดำรงตำแหนงที ่วาง หรือประกำศรับสมัครบุคคลเพ่ือ
เปลี่ยนสายงานท่ีสูงข้ึน 

- ประกาศรับสมัครบุคคลเพื่อคัดเลือกเปนพนักงานจาง
ทั่วไป ตำแหนง คนงานทั่วไป สังกัด สำนักปลัด เมื่อวันท่ี 
16 ตุลาคม 2563 

1.4 แตงตั้งคณะกรรมการในการสรรหาและเลือกสรร - ดำเนินการแตงตั ้งคณะกรรมการสรรหาและเลือกสรร
บุคคลเปนพนักงานจางท่ัวไป ประจำปงบประมาณ 2564  

1.5 กำรคัดเลือกบุคคลเพ่ือเลื่อนระดับตำแหนงท่ีสูงข้ึน ไมมีการดำเนินการ 

2. ดานการพัฒนา 2.1 จัดทำแผนพัฒนาบุคลากรประจำป และดำเนินการตาม
แผนฯ ใหสอดคลองตามความจำเปน 

- มีการดำเนินการจัดทำแผนพัฒนาบุคลากร ประจำป  
พ.ศ.2564-2566 โดยพิจารณาบุคลากร เขารับการอบรม 
เพื ่อพัฒนาความรู ตามสายงานตำแหนง ใหเปนไปตาม
แผนพัฒนาบุคลากรฯ 

2.2 กำหนดเสนทางการพัฒนาบุคลากร เพื่อเปนกรอบใน
การพัฒนาบคุลากรแตละตำแหนง 

- มีการวางแผนการพิจารณาสงบุคลากรเขารับการอบรม 
ตามสายงานความกาวหนา ในแผนพัฒนาบุคลากรฯ 
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2.3 สรางบทเรียนความรูเฉพำะดานตามสายงานใหอยู ใน
ระบบงาน E-learning 

- ประชาสัมพันธใหเจาหนาที่ไดเรียนรูดวยตนเองในระบบ
E-learning ในวิชาความรูท่ัวไปและเฉพาะตำแหนง 

2.4 ดำเนินการประเมินขาราชการสวนทองถิ่นตำมเกณฑ
มาตรฐานกำหนดตำแหนง ในความรู ทักษะ แลสมรรถนะ 

- หนวยงานมีการประเมินบุคลากรตามเกณฑมาตรฐาน
กำหนดตำแหนง เพื่อพิจารณาจัดสงบุคลากร เขารับการ
อบรม เพื ่อพัฒนาความรู ความสามารถในตำแหนงตาม 
สายงาน 

2.5 ดำเนินการประเมินความพึงพอใจของบุคลากร - หนวยงาน มีการประเมินความพึงพอใจของบุคลากรใน
การบริหารทรัพยากรบุคคล ทั้งดานการพัฒนาบุคลากร
สวัสดิการ สภาพแวดลอมการทำงาน บำเหน็จความชอบ
พรอมท้ัง ติดตาม และนำผลความพึงพอใจของพนักงาน 
มาพัฒนา และจัดใหมีข้ันพ้ืนฐานของพนักงาน 

3. ดานการธำรง รักษาไว และแรงจูงใจ 3.1 ประชำสัมพันธและเผยแพรแนวทางเสนทำงความกาวห
น้ำในสายงานตำแหนง ใหบุคลากรทราบ 

- หนวยงาน มีการประชาสัมพันธเสนทางความกาวหนาใน
สายงานตำแหนง ใหบุคลากรทราบ พรอมทั้งใหคำปรึกษา
ดังกล่ำว 

 3.2 ดำเนินการบันทึก แกไข ปรับปรุง ขอมูลบุคลากรใน
ระบบศูนยข อม ูลบ ุคลากรทองถ ิ ่นแหงชาต ิ ให ถ ูกต อง 
ครบถวน และเปนปจจุบัน 

- หนวยงาน ดำเนินการปรับปรุงระบบดังกลาว ตามระยะท่ี
กรมส งเสร ิมการปกครองท องถ ิ ่น กำหนดทุกระยะ  
แลวเสร็จท่ีกำหนดไว 
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 3.3 จัดใหมีกระบวนการประเมินผลการปฏิบัติงานราชการ  
ท่ีเปนธรรมเสมอภาคและสามารถตรวจสอบได 

- หนวยงานมีการถายทอดตัวชี ้ว ัด โดยผู บังคับบัญชา
ตามลำดับ ด ูแล กำกับ ต ิดตาม และประเม ินผลการ
ปฏิบัติงาน จนถึงคณะกรรมการกลั่นกรองผลการพิจารณา
ผลการปฏิบัติราชการ ในความรู  ทักษะ และสมรรถนะ 
ทุกคน อยางเปนธรรม เสมอภาค และเปนไปตามเกณฑ
มาตรฐานกำหนดตำแหนง 

 3.4 จัดใหมีการพิจารณาความดีความชอบ ตามผลการปฏิบัติ
หนาท่ีราชกำรอยางเป นธรรม เสมอภาค และสามารถ
ตรวจสอบได 

- พิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงาน ครั้งท่ี 1-2/2563 
ใหเปนไปตามผลการประเมินผลการปฏิบัติหนาที่ราชการ 
ผานกระบวนการ คกก.พิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงาน 
ครั ้งที ่ 1-2/2563 ตามคำสั ่งเลื ่อนขั ้นเงินเดือน และ
รายงานการประชุมดังกลาว 

 3.5 ดำเนินการการพิจารณาความดีความชอบการปฏิบัติ
หนาที่ราชการประจำป เพื่อยกยองชมเชย แกบุคลากรดีเดน 
ดานการปฏิบัติงานและคุณประโยชนตอสาธารณชน 

ไมมีการดำเนินการ 

 3.6 จัดใหมีการพัฒนาคุณ ภาพชีวิตท่ีดี แกบุคลากร ในดาน 
สภาพแวดลอมการทำงาน ดานความปลอดภัยในการทางาน 
ดานการมีสวนรวมในกำรทำงาน 

- ดำเนินการประสานงานกับโรงพยาบาล เพื่อใหเจาหนาท่ี
เขารับการตรวจสุขภาพประจำป 
- มีการจัดอุปกรณขั ้นพื ้นฐานในการปฏิบัต ิงานอยาง
ครบถวน 
- จัดใหมีเครื่องปฐมพยาบาล 
- จัดกิจกรรมบำเพ็ญประโยชนสาธารณะ 
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4. ดานคุณธรรม จร ิยธรรม และวินัย
ขาราชการ 

4.1 แจงใหบุคลากรในสังกัด รับทราบถึงประมวลจริยธรรม
ขาราชการสวนทองถ่ิน และขอบังคับเทศบาลตำบลคลองหาด 
จรรยาบรรณขาราชการสวนทองถ่ิน 

- ประชาสัมพันธใหเจาหนาที่รับทราบประมวลจริยธรรม
ขาราชการสวนทองถิ่น และขอบังคับ วาดวยจรรยาบรรณ
ขาราชการสวนทองถ่ิน 
 

 4.2 ใหผู บังคับบัญชา มอบหมายงานแกผู ใตบังคับบัญชา 
อย่ำงเปนธรรม ไมเลือกปฏิบัติ รวมถึงการควบคุม กำกับ  
ติดตาม และดูแลผ ู  ใต บ ังค ับบัญชา ให ปฏ ิบ ัต ิงานตาม
หลักเกณฑ แนวทาง ระเบียบ และกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

- ดำเนินการแบงงานและมอบหมายหนาท่ีความรับผิดชอบ 
ใหพนักงานสวนตำบลปฏิบัต ิหนาที ่ในตำแหนงที ่วาง  
อีกหนาท่ีหนึ่ง  
- ดำเนินการแตงตั้งผูรักษาราชการแทนผูอำนวยการกอง
และหัวหนาสวนราชการท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืน 
- แตงตั้งผูปฏิบัติหนาที่ นายกเทศมนตรีตำบลคลองหาด
และรักษาราชการแทน ปลัดเทศบาลตำบลคลองหาด 
- ดำเนินการปรับปรุงการงานและมอบหมายหนาท่ีความ
รับผิดชอบของพนักงาน และพนง.จางปฏิบัติหนาที่สวน
ราชการภายใน 

 4.3 สงเสริมใหบุคลากรปฏิบัติงำนตำมแผนการเสริมสราง
มาตรฐานวินัยคุณธรรม จริยธรรมและปองกันกำรทุจริต
ประจำปงบประมาณพ.ศ. ๒๕๖๑ – ๒๕6๓ 

- มีการดำเน ินการตามแผน โดยสร ุปรายงานผลการ
ดำเนินการแผนการสงเสริมวิน ัย คุณธรรม จริยธรรม  
และการปองกันการทุจริต คอรรัปชั่น 

 


