
 
 
 

 

คู่มือสําหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างคัดแปลงร้ือถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร 

หน่วนงานท่ีรับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลตาํบลคลองหาด  อาํเภอคลองหาด  จงัหวดัสระแกว้ 
 

1. ช่ือกระบวนงาน : การขอต่ออายใุบอนุญาตก่อสร้างคดัแปลงร้ือถอนหรือเคล่ือนยา้ยอาคาร 

2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลตาํบลคลองหาด 

3. กฎหมายบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา  

3.1 พระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ.2522  

3.2 กฎกระทรวงใหใ้ชบ้งัคบัผงัเมืองรวมจงัหวดัสระแกว้ พ.ศ. ๒๕๖๐  

3.3 ขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญติัควบคุม  

      อาคารพ.ศ. 2522 

4. ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย/ข้อกาํหนด ฯลฯ  5 วนั 

5. ช่องทางและสถานท่ีให้บริการ 

กองช่าง เทศบาลตาํบลคลองหาด อาํเภอคลองหาด  จงัหวดัสระแกว้ 

6. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ สํานักงานเทศบาล  

เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (เวน้วนัหยดุราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 (ไมมี่พกัเท่ียง) 

7. หลกัเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ใบอนุญาตก่อสร้างดดัแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตร้ือถอนอาคาร  

(ตามมาตรา 22)ใหใ้ชไ้ดต้ามระยะเวลาท่ีกาํหนดไวใ้นใบอนุญาตถา้ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะขอต่ออายุ

ใบอนุญาตจะตอ้งยืน่คาํขอก่อนใบอนุญาตส้ินอายแุละเม่ือไดย้ืน่คาํขอดงักล่าวแลว้ให้ดาํเนินการต่อไปไดจ้นกวา่ 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะสั่งไม่อนุญาตใหต่้ออายใุนอนุญาตนั้น 

8. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 

8.1 หมายเลขโทรศัพท : 037 445 109   

8.2 อีเมล : sarabun_05270201@dla.go.th 
8.3 เว็บไซตเทศบาล : https://www.klonghad.go.th/          
8.4 facebook : เทศบาลตำบลคลองหาด  
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9. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนกระบวนการ ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ 

หมาย

เหตุ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 

ย่ืนขอต่ออายใุบอนุญาตพร้อมเอกสาร 1 วนั กองช่าง  

2 การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ

ขอต่ออายใุบอนุญาต 

2 วนั กองช่าง  

3) การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจสอบการดาํเนินการตาม

ใบอนุญาตว่าถึงขั้นต่ออายใุบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วนั กองช่าง  

10. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

10.1 เอกสารยนืยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร

ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร

สาํเนา 

หน่วยนบั

เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรองนิติ

บุคคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

0 1 ชุด (กรณีนิติ

บุคคล) 

       10.2 เอกสารอ่ืนๆ สําหรับย่ืนเพิม่เติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม หน่วยงานภาครัฐ

ผูอ้อกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจริง 

จาํนวน

เอกสารสาํเนา 

หน่วยนบั

เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) แบบคาํขอต่ออายใุบอนุญาตก่อสร้าง

อาคารดดัแปลงอาคารร้ือถอนอาคาร

เคล่ือนยา้ยอาคารดดัแปลงหรือใชท่ี้

จอดรถท่ีกลบัรถและทางเขา้ออกของ

รถเพ่ือการย่ืน (แบบข.5) 

กองช่าง  

ทต................. 

1 0 ชุด - 

2) 

 

 

สาํเนาใบอนุญาตก่อสร้างดดัแปลงร้ือ

ถอนหรือเคล่ือนยา้ยอาคารแลว้แต่

กรณี 

กองช่าง  

ทต................. 

0 1 ชุด - 

3) หนงัสือแสดงความยินยอมของ 

ผูค้วบคุมงาน (แบบน.4)(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะขนาดอยูใ่นประเภท

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนงัสือแสดงความยินยอมของ 

ผูค้วบคุมงาน (แบบน.4)(กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะขนาดอยูใ่นประเภท

วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 



 
 

 

11. ค่าธรรมเนียม 

     11.1 อาคารท่ีใชเ้พื่อการอยูอ่าศยัไม่เกินสองชั้นและมีพื้นท่ีทุกชั้นในหลงัเดียวกนัรวมไม่เกิน 150           

ตารางเมตร หรืออาคารท่ีใชเ้พื่อเก็บเก่ียวผลิตผลทางการเกษตรท่ีมีพื้นท่ีทุกชั้นในหลงัเดียวกนัไม่เกิน 100 ตาราง 

เมตร หรืออาคารท่ีใชเ้พื่อการเล้ียงสัตวท่ี์มีพื้นท่ีทุกชั้นในหลงัเดียวกนัไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือร้ัว กาํแพง หรือ 

ประตูอาคาร เรียกเก็บค่าธรรมเนียมการออกอนุญาต ฉบบัละ 10 บาท 

      11.2 อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (11.1) ใหเ้รียกเกบ็ในอตัรา ดงัน้ี 

               11.2.1 ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบบัละ 200 บาท 

   11.2.2 ใบอนุญาตดดัแปลง ฉบบัละ 100 บาท 

                11.2.3 ใบอนุญาตร้ือถอน ฉบบัละ   50 บาท 

    11.2.4 .ใบอนุญาตเคล่ือนยา้ย ฉบบัละ   50 บาท 

12. ช่องทางการร้องเรียน 

      ศูนยรั์บเร่ืองราวร้องทุกขร้์องเรียน ณ เทศบาลคลองหาด  อาํเภอคลองหาด จงัหวดัสระแกว้ 

      หมู่ท่ี 5 ตาํบลคลองหาด  อาํเภอคลองหาด จงัหวดัสระแกว้ 27260 /โทร 037445109  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


